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1.Nome da unidade curricular 

Sistemas Arquivísticos (opção) = Archival Systems (option) 

  

2.Ciclo de estudos 
2º. Ciclo = Master 

3.Docente responsável e respectivas horas de contacto na unidade curricular (preencher o nome 

completo) 

António Gil Matos 
  

 

4.Outros docentes e respectivas horas de contacto na unidade curricular 

 

  

 

5.Objectivos de aprendizagem (conhecimentos, aptidões e competências a desenvolver pelos 

estudantes) 

Pretende-se que os alunos conheçam os principais conceitos e terminologia arquivística; identifiquem 

os elementos constitutivos de um sistema de arquivo e desenvolvam competências que lhes permita à 

gestão de informação e documentação de arquivo, assim como a sua organização, descrição e 

comunicação; identifiquem e equacionem os principais problemas que se colocam à arquivística 

contemporânea, com especial destaque para os arquivos em Portugal.   

 

 

5.Learning outcomes of the curricular unit 

It is intended that students know the main concepts and archival terminology; identify the 

components of an archive system and develop skills that will enable them to manage archives 

information and documentation, as well its organization, description and communication; identify the 

main problems facing the contemporary archival science, with special emphasis on the archives in 

Portugal. 

 

6.Conteúdos programáticos 

1 – ARQUIVISTICA GERAL 
     1.1– O arquivo, o arquivista e a arquivística; a informação-documentação (I-D) arquivística; 

   arquivística contemporânea; sistemas arquivísticos e arquivística integrada. 
    1.2 – A gestão da I-D de arquivo: Da produção à transferência para  arquivo definitivo; 
    1.3 - A organização de arquivos; 
    1.4 - A descrição de arquivos; 
    1.5- A comunicação e difusão em arquivos. 
 
   
 2–  OS ARQUIVOS EM PORTUGAL 
 
 2.1– O sistema nacional de arquivos; 
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2.2  - Os principais projectos de desenvolvimento arquivístico; 
2.3 –  A profissão de arquivista. A ética profissional. 
 

6.Syllabus 

1 – ARCHIVES SCIENCE: Archives, archivists and archives science; archive systems. 

2 – ARCHIVES IN PORTUGAL 
 

7.Demonstração da coerência dos conteúdos programáticos com os objectivos de aprendizagem da 

unidade curricular 

Em 1.1, são apresentados os conceitos fundamentais referidos nop nº. 6; em 1.2 a 1.5 são 

apresentadas as principais operações associadas ao ciclo vital da documentação de; no ponto 2, 

analisam-se as principais questões que se colocam à arquivística e a situação dos arquivos em 

Portugal. 

 

7.Demonstration of the syllabus coherence with the curricular unit's objectives 

First section presents the terminology and fundamental concepts and shows the main operations 

associated with the life cycle of documentation; in second are analyze the main issues facing the 

archival science and the situation of archives in Portugal.  

 

8.Metodologias de ensino (avaliação incluída) 

Participação nas aulas e trabalhos em sala – 50%; exercício individual de síntese – 50%. 
Sessões expositivas e participativas, com exercícios em sala e visitas de estudo 

 

8.Teaching methodologies (including evaluation) 

 Participation in classes and exercises in room - 50%; individual exercises of synthesis - 50%. 
Expository and participatory classes, with exercises at room and study visits. 
 
9.Demonstração da coerência das metodologias de ensino com os objectivos de aprendizagem da 

unidade curricular 

Existe um paralelismo entre os objetivos de aprendizagem definidos em 4 e os conteúdos referidos em 

6. Havendo uma preocupação de aproximação ao mundo do trabalho, são realizados exercicios 

práticos, em sala, partindo de estudos de caso e realizadas visitas de estudo a diferentes sistemas 

arquivísticas que são posteriormente analisados em sala.  

 

9.Demonstration of the coherence between the teaching methodologies and the learning outcomes 

There is a parallel between the learning objectives defined in 4 and the referred contents in 6. It is 

intended an approach to the work world with practical exercises in the room, analyze of case studies 

and  study visits to different archival systems. 
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