1.Nome da unidade curricular

Sistemas Arquivisticos (opg¢do) = Archival Systems (option)

2.Ciclo de estudos
22, Ciclo = Master

3.Docente responsavel e respectivas horas de contacto na unidade curricular (preencher o nome
completo)

Antodnio Gil Matos

4.0utros docentes e respectivas horas de contacto na unidade curricular

5.0bjectivos de aprendizagem (conhecimentos, aptidoes e competéncias a desenvolver pelos
estudantes)

Pretende-se que os alunos conhe¢cam os principais conceitos e terminologia arquivistica; identifiquem
os elementos constitutivos de um sistema de arquivo e desenvolvam competéncias que lhes permita a
gestdo de informag¢do e documentaclo de arquivo, assim como a sua organizagdo, descricdo e
comunicagdo; identifiquem e equacionem os principais problemas que se colocam a arquivistica

contempordnea, com especial destaque para os arquivos em Portugal.

5.Learning outcomes of the curricular unit

It is intended that students know the main concepts and archival terminology; identify the
components of an archive system and develop skills that will enable them to manage archives
information and documentation, as well its organization, description and communication; identify the
main problems facing the contemporary archival science, with special emphasis on the archives in

Portugal.

6.Contetidos programaticos

1 - ARQUIVISTICA GERAL
1.1- O arquivo, o arquivista e a arquivistica; a informacédo-documentacao (1-D) arquivistica;
arquivistica contemporanea; sistemas arquivisticos e arquivistica integrada.
1.2 — A gestéo da I-D de arquivo: Da producéo a transferéncia para arquivo definitivo;
1.3 - A organizacéo de arquivos;
1.4 - A descricao de arquivos;
1.5- A comunicacéo e difusao em arquivos.

2— OS ARQUIVOS EM PORTUGAL

2.1- O sistema nacional de arquivos;



2.2 - Os principais projectos de desenvolvimento arquivistico;
2.3 — A profissdo de arquivista. A ética profissional.

6.Syllabus
1 - ARCHIVES SCIENCE: Archives, archivists and archives science; archive systems.

2 — ARCHIVES IN PORTUGAL

7.Demonstragdo da coeréncia dos conteidos programaticos com os objectivos de aprendizagem da
unidade curricular

Em 1.1, sdo apresentados os conceitos fundamentais referidos nop n°. 6; em 1.2 a 1.5 sdo
apresentadas as principais operag¢des associadas ao ciclo vital da documentagdo de; no ponto 2,
analisam-se as principais questdes que se colocam a arquivistica e a situagdo dos arquivos em

Portugal.

7.Demonstration of the syllabus coherence with the curricular unit's objectives
First section presents the terminology and fundamental concepts and shows the main operations
associated with the life cycle of documentation; in second are analyze the main issues facing the

archival science and the situation of archives in Portugal.

8.Metodologias de ensino (avaliagdo incluida)

Participagdo nas aulas e trabalhos em sala — 50%; exercicio individual de sintese — 50%.
Sessdes expositivas e participativas, com exercicios em sala e visitas de estudo

8.Teaching methodologies (including evaluation)

Participation in classes and exercises in room - 50%; individual exercises of synthesis - 50%.
Expository and participatory classes, with exercises at room and study visits.

9.Demonstragdao da coeréncia das metodologias de ensino com os objectivos de aprendizagem da
unidade curricular

Existe um paralelismo entre os objetivos de aprendizagem definidos em 4 e os contetdos referidos em
6. Havendo uma preocupa¢do de aproximag¢do ao mundo do trabalho, sGo realizados exercicios
prdticos, em sala, partindo de estudos de caso e realizadas visitas de estudo a diferentes sistemas

arquivisticas que sdo posteriormente analisados em sala.

9.Demonstration of the coherence between the teaching methodologies and the learning outcomes
There is a parallel between the learning objectives defined in 4 and the referred contents in 6. It is
intended an approach to the work world with practical exercises in the room, analyze of case studies

and study visits to different archival systems.

10.Bibliografia



ABREGE D’ARCHIVISTIQUE. 2e. éd. rev. Paris: Association des archivistes francais, 2007. 314 p. ISBN 2-
9513658-6-1.

ALVES, Ivone [el al.] — Diciondrio de terminologia arquivistica. Lisboa: Instituto da Biblioteca Nacional
e do Livro, 1993. 257 p.

ANTONIO, [Julio] Rafael — Desafios profissionais da gestdo documental. Lisboa: Colibri; Santa Casa da
Misericordia de Lisboa, 2009. 207 p. ISBN: 978-972-772-941-8.

ANTONIO, [Julio] Rafael — A gestdo documental na perspectiva do MoReq2010. Lisboa: Ed. de autor,
2012. X+165 p.

ANTONIO, Jilio Rafael; SILVA, Carlos Guardado da — Organizacdo de arquivos definitivos: Manual
Argbase. Lisboa, Colibri, 2006. 117 p. ISBN 972-772-672-0.

BARBEDO, Francisco; CORUJO, Luis; SANT’ANA, Mario — Recomendagdes para a produgdo de planos de
preservagdo digital [em linha]. V2.1. Lisboa: Direc¢do-Geral de Arquivos, 2011, [acedido em 15 de
Marco de 2014]. Disponivel na internet: <URL: http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-
content/uploads/sites/16/2014/02/Recomend_producao_PPD_V2.1.pdf>.

BETTINGTON, Jackie e outros ed. - Keeping archives. 3 ed. Camberra: Australian Society of Archivists,
2008. 648 p. + CD-ROM. ISBN 978-0-9803352-4-8.

COMITE DE ARQUIVOS CORRENTES EM AMBIENTE ELECTRONICO - Documentos de arquivo
electrénicos: Manual para arquivistas. Lisboa: CIA, 2005. ISBN 972-8107-85-4. 74 p. (Estudos,16)

CRUZ MUNDET, José Ramoén — Que és un archivero? Gijon: Trea, 2009.

CRUZ MUNDET, José Ramoén - Manual de archivistica. 42. Ed. Madrid: Fundacién German Sanchez
Ruipérez, 2001. 413 p. (Biblioteca del libro). ISBN84-89384-31-2.

FAVIER, Jean, dir. La pratique archivistique frangaise. Paris: Archives Nationales, 1993.

GLENISSON, Jean-Louis - Gérer et organiser vos archives : de I'obligation a outil de communication.
Paris : Chambre de Commerce et d’Industrie de Paris, s.d. 127 p. ISBN 2-85504-1228.

HENRIQUES, Cecilia; MONTALVAO, Luis ; BARBEDO, Francisco - Manual de gestdo de documentos.
Lisboa: ANTT, 1997.

ISAAR (CPF): NORME INTERNATIONALE SUR LES NOTICES D’AUTORITE UTILISEES POUR LES ARCHIVES
RELATIVES AUX COLLECTIVITES, AUX PERSONNES OU AUX FAMILLES.- 2™ ed. Canberra : Comité sur
les normes de description, 2004.- 70 p. ISBN 2-9521932-3-1. O original em inglés desta norma
encontra-se em www.ica.org

ISAD (G): GENERAL INTERNATIONAL STANDARD ARCHIVAL DESCRIPTION.- 2nd. ed.- Ottawa:
International Council on Archives, 2000.- 94 p. ISBN 0-9696035-5-X.

ISDF - NORMA INTERNACIONAL PARA DESCRICAO DE FUNGOES. 12. ed. Paris: Comité de Boas Praticas
e Normas do CIA, 2007. 78 p.

ISDIAH — INTERNATIONAL STANDARD FOR DESCRIBING INSTITUTIONS WITH ARCHIVAL HOLDINGS.
[em linha]. 1t Ed. Paris: International Council on Archives, Committee of Best Practices and
Standards, 2008. 105 p. [Acedido em 1 de Fevereiro de 2010] Disponivel em
http://www.ica.org/sites/default/files/ISDIAH%20Eng_0.pdf

MANUEL DE TRAITEMENT DES ARCHIVES D’ARCHITECTURE  XIX-XX SIECLES.- Paris: Conseil
International des Archives, 2000..

PENTEADO, Pedro (coord); LOURENCO, Alexandra — Orientagcdes para a gestdo de documentos de
arquivo, no contexto de uma reestruturagdo da Administracdo Central do Estado. 22. ed. rev. e
atualizada. Lisboa: DGArq, 2012. 56 p. [Acedido em 31 de Janeiro de 2015]. Disponivel em
http://dgarq.gov.pt/files/2012/01/2012-ORIENTA%C3%87%C3%95ES_ACE-v1.pdf

POVOAS, Ana Maria Sarmento; HENRIQUES, Cecilia; LIMA, Maria Jodo Pires de - Orientagdes técnicas
para avaliagdo de documentagdo acumulada. Lisboa: IAN/TT, 1999. 62 p.

RIBEIRO, Fernanda — O acesso a informagéo nos arquivos. Lisboa: Fundagdao Calouste Gulbenkian;
Fundagao para a Ciéncia e Tecnologia, 2003. 2 vols.

SCHELLENBERG, T. R.- Arquivos modernos: Principios e técnicas. Trad. de Nilza Teixeira Soares. Rio de
Janeiro: Ed. Fundagao Getulio Vargas, 1974. 345 p.

SHIPMAN, Alan - Code of practice for legal admissibility and evidential weight of information stored
electronically. 3™.ed. London: BSI, 2004.-141 p.

SILVA, Armando Malheiro da [et al.] — Arquivistica: Teoria e prdtica de uma ciéncia da informagéo.
Porto: Edigoes Afrontamento, 1999. 254 p. ISBN 972-36-0483-3

SILVA, Armando Malheiro da — A informagdo: Da compreenséo do fendmeno e construgdo do objecto
cientifico. Porto: Edicdes Afrontamento, 2006. 176 p. ISBN 9 789723 608595.



http://www.ica.org/sites/default/files/ISDIAH%20Eng_0.pdf

